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1 Tanawari ぽすと とは 

 
『Tanawari ぽすと』は棚割情報を共有する為のシステムです。 
①小売本部担当者様は取引先様に、次期棚割モデルの投函を依頼します。 
②依頼を受けた取引先様は、次期棚割モデルを作成し、『Tanawari ぽすと』へ投函します。 
 GX 交換データ、PTS、棚割互換形式の 3 つの形式に対応しております。 
 ★ご注意★ 
 GX 交換データ、棚割互換形式は小売本部担当者様の StoreManagerGX が Ver.7 以降の場合に利用できます。 
③自動連携で、投函されたデータは小売本部担当者様の StoreManagerGX 上に登録されます。 
④小売本部担当者様は投函された次期棚割モデルを StoreManagerGX で確認し、問題が無ければ承認を行います。 
 問題がある場合は、取引先様へ再提出を依頼します。 
⑤取引先様は承認された次期棚割モデルをダウンロードして利用する事ができます。 
 GX 交換データ、PTS、棚割互換形式の 3 つの形式でご利用できます。 
⑥また、取引先様は小売本部担当者様の依頼を受け、採用店舗情報を変更して申請することができます。 
⑦小売本部担当者様は申請された採用店舗情報を StoreManagerGX で確認し、問題が無ければ承認を行います。 

★ご注意★ 
採用店舗情報の変更機能は小売本部担当者様の StoreManagerGX が Ver.7 以降の場合に利用できます。 
採用店舗情報の変更機能は小売本部担当者様の設定によっては利用できない場合があります。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

取引先 

Tanawari ぽすと 

PTS+プラネット 

ダウンロード *2 

アップロード/投函 *1 

⑤承認された棚割をダウンロードし、出荷準備 

 

※ダウンロードできる棚割の形式は以下 

・GX 交換データ 

・PTS 

・棚割互換形式 

②棚割ソフトで棚割を作成し、
Tanawari ぽすとに投函 

棚割ソフト 

小売本部 

④投函された棚割を
StoreManagerGX 上で承認 

①投函依頼 

インターネット 

③投函データ自動連携 

棚割互換形式+プラネット 
 

 

*1 投函：Tanawari ぽすとへのデータ本登録 
アップロード：Tanawari ぽすとへのデータ送信 

*2 ダウンロード：Tanawari ぽすとからのデータ受信 
 

GX 交換データ 
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2 Tanawari ぽすとを利用する為の準備作業 

2-1. 動作環境 
 

『Tanawari ぽすと』では、以下のウェブブラウザで動作確認を行っています。 
 
項番 対象ウェブブラウザ バージョン 
1 Microsoft Edge 98 
2 Firefox 97 
3 Google Chrome 98 

 
 

2-2. ログイン用メールアドレスの確認 
 
メールアドレスは小売本部担当者様より通知されたものを使用してください。 
もし、通知がない場合は、事前に小売本部担当者様へご確認ください。 

 

2-3. パスワードの設定 
 
『Tanawari ぽすと』へのログインに使用するパスワードを設定します。 
この操作は初めて『Tanawari ぽすと』を利用するときだけ実施してください。次回以降の訪問時には【ログイン】
画面で初回に設定したパスワードを入力することでサイトにログインすることができます。 
 

 
① ウェブブラウザで下記『Tanawari ぽすと』の URL にアクセスします。 

https://tanawaripost.jp/ 
 
 
 

② 『Tanawari ぽすと』の【ログイン】画面が表示され 
ますので、[利用規約]をクリックして、表示される利用 
規約をご確認ください。 
利用規約に同意いただけましたら[初めてログイン]ボタ 
ンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
③ 【初めてログインする場合】画面が表示されますので、 

メールアドレスを入力後、[メール送信]ボタンをクリッ 
クします。  
 
 
★注意★ 
事前に『Tanawari ぽすと』ログイン用に登録された 
メールアドレスが小売本部担当者様より通知 
されますので、必ず通知されたメールアドレスを 
使用してください。 

 
 

 

  
初回パスワードの設定 

③ 

② 

https://ja.wikipedia.org/wiki/%E3%82%A6%E3%82%A7%E3%83%96%E3%83%96%E3%83%A9%E3%82%A6%E3%82%B6
https://tanawaripost.jp/
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④ 【パスワード設定用の URL を電子メールで送信しま 
した】画面が表示されます。 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑤ 指定したメールアドレスに【パスワードの設定】画面 
を表示する為の URL が送られます。  
送られてきた URL にアクセスすると、【パスワード 
設定】画面が表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 

⑥ 【パスワードの設定】画面にて、 
「メールアドレス」 
「パスワード」 
「パスワードの確認入力」 
を入力後、[設定]ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑦ 【パスワードの設定の確認】画面が表示されますの 
で[ここをクリックしてログイン]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 

⑧ 【ログイン】画面が表示されます。 
設定したパスワードでログインできることを確認し 
てください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

以下のURLをクリックしてパスワード設定画面を開きパスワー

ドを設定してください。 

https://XXXXX(URL) 

 

※この URLは 8時間を超えると無効となります。 

送信されるメールの例 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

https://xxxxx(url)/
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3 ログインするには 

『Tanawari ぽすと』にログインします。  
 

① ウェブブラウザで下記『Tanawari ぽすと』の URL にアクセスします。 
https://tanawaripost.jp/  

 
② 【ログイン】画面が表示されますので、 

「メールアドレス」 
「パスワード」 
を入力後、[ログイン]ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 

③ 複数の小売チェーン様とお取引がある場合は、 
【チェーン選択】画面が表示されます。 
操作を実行したいチェーンを選択してください。 
 
★注意★ 
単一の小売チェーン様とのお取引のみの場合は、 
この画面は表示されません。 
 

④ ログインが終了すると【ホーム】画面が表示されます。 
 

【ホーム】画面表示項目 

操作名 機能概要 

提案棚割の投函  

GX 交換データ 
GX 交換データ形式の棚割デ
ータを投函します。 

PTS ファイル 
PTS 形式の棚割データを投函
します。 

棚割互換形式 
棚割互換形式の棚割データを
投函します。 

確定棚割の 
ダウンロード 

 

GX 交換データ 
投函されている GX 交換デー
タ形式の棚割データをダウン
ロードします。 

PTS ファイル 
投函されている PTS 形式の
棚割データをダウンロードし
ます。 

棚割互換形式 
投函されている棚割互換形式
の棚割データをダウンロード
します。 

棚割採用店舗の 
変更申請 

 

店舗の 
採用棚割変更 

店舗を軸に採用店舗情報を設
定します。 

棚割の 
採用店変更 

棚割を軸に採用店舗情報を設
定します。 

 

  
ログイン 

③ 

② 

④ 

https://ja.wikipedia.org/wiki/%E3%82%A6%E3%82%A7%E3%83%96%E3%83%96%E3%83%A9%E3%82%A6%E3%82%B6
https://tanawaripost.jp/TanawariPost/
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4 GX 交換データ形式の棚割データを投函するには 

投函データは GX 交換データ形式、PTS 形式、棚割互換形式の３種類のデータ形式をご利用いただけます。 
ここでは、GX 交換データ形式のデータを投函する場合について説明します。 
PTS 形式でデータを投函する操作に関しては、「5. PTS 形式の棚割データを投函するには」を参照してください。 
棚割互換形式でデータを投函する操作に関しては、「6. 棚割互換形式の棚割データを投函するには」を参照して
ください。 
 

4-1. 投函データの準備 
 
『Tanawari ぽすと』に投函するデータは、棚割モデルと商品情報です。 
投函を行う前に、下記の手順で準備してください。 

 
 

① GX 交換データ（棚割モデル、商品情報）を出力します。 
StoreManagerGX から、棚割モデル及び商品情報を GX 交換データ形式で出力します。 
複数の棚割モデルを投函する場合は、売場ごとに１つの GX 交換データに纏めてください。 

 
★注意★ 
ファイルのサイズ上限は 100MB です。 
サイズ上限を超える場合、データを複数回に分けて出力してください。 
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4-2. 操作選択 
 
② 【ホーム】画面で、[提案棚割の投函]―[GX 交換 

データ]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4-3. 売場選択 
 

投函先の売場を選択します。 
 

③ 【棚割投函(GX 交換データ)-売場一覧】画面が表示さ 
れます。 
投函したい売場の[投函画面へ]をクリックします。 
各売場の「＋」マークをクリックすると、売場に 
登録されている棚割モデルが一覧で表示されます。 
また、再度同じ場所をクリックすることで棚割モデ 
ルを非表示にすることができます。 

 
★注意★ 
投函先のチェーンを変更したい場合は、[チェーン] 
リストで選択を変更します。 
投函先のチェーンの StoreManagerGX が Ver.7 以降の 
場合は、棚割の有無に関わらず、最下層の売場が全て 
表示されます。 

 
 

4-4. データのアップロード 
 
アップロードの時点では、まだ『Tanawari ぽすと』 
への本登録は行われません。 
新規棚割モデル ID を追加しない場合、手順④に 
進んでください。 
 

   ●新規棚割モデル ID 追加 
新規棚割モデル ID を追加する場合、[新規棚割モデル 
ID]をクリックします。 
 
★注意★ 
棚割モデル ID の追加は、チェーンの StoreManagerGX が 
Ver.7 以降の場合のみ利用できます。 
本機能を利用する場合、必ず小売本部担当者に事前確認 
してください。 
 
 

  

操作選択 

② 

  

データのアップロード 

チェーンの StoreManagerGX が Ver.7 以降の場合のみ表示されます。 

  

売場選択 

③ 

ここをクリックすると棚割モデルが表示されます。 

ここで投函先チェーンを変更できます。 
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【新規棚割モデル ID】画面が表示されます。 
例を参考に、追加したい棚割モデル ID と什器本数を 
入力し、[追加]ボタンをクリックします。 
 
★注意★ 
追加する棚割の棚割モデル ID と什器本数は、カンマ(,) 
またはタブ区切りで一行ごとに入力してください。 
 
新規の棚割のモデル名称は空で作成されます。 
小売側の StoreManagerGX が Ver10 以降の場合、 
投函データ内のモデル名称が反映されます。 
 

 
投函する提案棚割に、新規棚割モデル ID が追加され 
ます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
★注意★ 
データのアップロードや新規棚割モデル ID 追加後に 
【新規棚割モデル ID】画面で[追加]ボタンをクリック 
すると、メッセージが表示されます。 
[OK]をクリックするとアップロードファイル、直前に 
追加された新規棚割モデル ID が『Tanawari ぽすと』 
から削除されます。 
 
 
 
 

④ 【棚割投函（GX 交換データ）】画面が表示されますの 
で、[GX 交換データアップロード]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
⑤ 【アップロードするファイルの選択】画面が表示され 

ます。入力する交換データを選択後、[開く]をクリッ 
クします。 

 
 
 
 

④ 

⑤ 
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⑥ 選択した GX 交換データファイルが取り込まれ、 

メッセージが表示されます。 
取り込んだ棚割モデルの件数が表示されますので、確認 
の上、[OK]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 

★注意★ 
データの取込みでエラーが検出された場合、データは 
アップロードされません。（取込み件数は 0 件となり 
ます。） 
エラーや警告の内容は「エラー／警告」タブに表示さ 
れますので、内容をご確認の上、データを修正して 
再アップロードしてください。 

 
 
 
 

⑦ データの取込みに成功すると、【アップロード】画面 
の「棚割」タブに、取り込んだ棚割モデルの情報が表示 
されます。 
 
「什器本数」には、取り込んだ棚割モデルの什器本数が 
表示されます。 
「商品投函率」は、棚割モデルに陳列されている商品 
のうち商品情報がアップロードされているものの割合 
です。 
「割当て」は、投函棚割に紐づけられた棚割モデルの 
件数です。1 対 1 で対応している場合、1 が表示され 
ます。 

 
⑧ 「商品」タブには、取り込んだ商品情報が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑨ 「未投函商品」タブには、入力が必要な商品情報（投 
函棚割に陳列されている商品のうち、商品情報が取り込 
まれていない商品）が表示されます。 

 
★注意★ 
未投函商品が存在する場合、小売業様の設定によっては 
投函する事ができません。 

 
 
 

 
⑩ アップロード完了後、右上の[×]をクリックして 

画面を閉じます。 
 

⑥ 

エラーや警告があった場合 

アップロード中に検出された 

エラー・警告内容が表示されます。 

⑨ 

⑦ 

⑩ 

ここをクリックして画面を閉じます。 

 

⑧ 
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⑪ 【棚割投函 (GX 交換データ)】画面に、取り込んだ情報 

が反映されます。 
 
[アップロードデータ確認]をクリックすると【アップ 
ロード】画面が再表示され、取り込んだデータの内容を 
確認することができます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4-5. 投函 
 
取り込んだデータを『Tanawari ぽすと』に本登録します。 
 

⑫ 「投函する提案棚割」と「小売業様の管理する棚割」 
の紐づけを行います。 
取り込んだ棚割モデルのうち、什器本数が一致するもの 
がプルダウンリストに表示されますので、その中から 
選択します。 
 
★注意★ 
新規棚割モデル ID を追加、投函した場合、その棚割 
モデル ID は StoreManagerGX に登録されます。 
投函しなかった場合、新規棚割モデル ID は 
StoreManagerGX に登録されません。 

 
◆メモ◆ 
データをアップロードした時に、 
小売業様の管理する棚割と棚割モデル ID が一致する 
棚割モデルは自動的に紐づけられます。 

 
 
 
 
 
 
 

⑬ 「棚替予定日」を入力します。 
[棚替予定日]の入力域をクリックするとカレンダーが 
表示されますので、カレンダーから日付を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

投函 

⑫ 

⑬ 

⑪ 

アップロードしたデータの確認ができます。 
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⑭ 「連絡事項」を入力します。 

[連絡事項]をクリックすると、【連絡事項入力】画面 
が表示されます。 
入力していただいた内容は、小売本部担当者様への通知 
メールに連絡事項として記載されます。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

⑮ 追加カットコメントを投函します。 
「追加カットコメントの投函を開く」をクリックすると 
追加カットコメントのファイル入力欄が表示されます。 
[追加コメントのアップロード]ボタン、または「カットコ 
メントのアップロード」ボタンをクリックすると【アップ 
ロードするファイルの選択】画面が表示されます。ファイ 
ルを選択後、[開く]をクリックします。 
[削除]ボタンをクリックするとアップロードしたファイル 
を削除することができます。 
 
アップロードするファイルの形式については「13-1.【追 
加カットコメントの投函】」を参照してください。 
 
 
★注意★ 
追加カットコメントの投函は、チェーンの StoreManager 
GX が Ver.10 以降かつ、システム連携「Tanawari ぽすと 
で投函時に、追加カットコメントを併せて投函する」で 
「投函する」が設定されている場合のみ利用できます。 
本機能を利用する場合、必ず小売本部担当者様に事前確認 
してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑯ 「MailTo」に小売本部担当者のメールアドレスを入力しま 
す。 
ここで入力したアドレスに、登録完了メールが通知されま 
す。 
◆メモ◆   
メールアドレスは売場ごとに保存されます。 
 棚割を投函した時に保存されるほか、「保存」ボタンをク 
リックすると投函せずにメールアドレスの保存のみ行うこ 
とができます。 
 
★注意★   
「MailTo」は小売本部で通知先設定がされている 
場合のみ表示され、入力が必要となります。 
 

 
 

⑭ 

⑮ 

⑯ 



Tanawari ぽすとサービス（サプライヤー） 
 

© 2023 日本総合システム株式会社 13 

 
⑰ 「棚替予定日」「連絡事項」「追加カットコメントの投函」 

「MailTo」を入力後、[投函]をクリックします。 
メッセージが表示されますので、[OK]をクリックして投函 
処理を終了します。 
 
 
★注意★ 
1.「連絡事項」「追加カットコメントの投函」以外の項目 
は入力必須項目です。 
 
2.全ての棚割モデルに投函棚割が選択されていない場合 
は警告が表示されます。 
 
3. 【棚割投函(GX 交換データ)】画面の [リセット]を 
クリックすると、全ての入力項目（「棚替予定日」 
「連絡事項」および棚割モデルの紐づけ情報）がクリ 
アされ、全てのアップロードファイルが『Tanawari 
ぽすと』から削除されます。 

 
 
 
 

 
⑱ 投函データが小売業様の StoreManagerGX に登録されると、 

小売本部担当者様と取引先様(ログイン時に用いたメールア 
ドレス宛)に登録完了メールが通知されます。 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑰ 

リセットをクリックすると 

未入力状態になります。 
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5 PTS 形式の棚割データを投函するには 

投函データは GX 交換データ形式、PTS 形式、棚割互換形式の３種類のデータ形式をご利用いただけます。 
ここでは、PTS 形式のデータを投函する場合について説明します。 
GX 交換データ形式でデータを投函する操作に関しては、「4. GX 交換データ形式の棚割データを投函するには」を
参照してください。 
棚割互換形式でデータを投函する操作に関しては、「6. 棚割互換形式の棚割データを投函するには」を参照してくだ
さい。 

5-1. 投函データの準備 
 
『Tanawari ぽすと』に投函するデータは、棚割モデルと商品情報です。 
投函を行う前に、下記の手順で準備してください。 

 
 

① 棚割モデル情報（PTS）を準備します。 
棚割モデル情報を、PTS（共通棚割情報）形式で作成してください。PTS ファイルは、Ver.1 形式、Ver.２形式、
Ver.３形式の全てに対応しています。 
複数の PTS ファイルを投函する場合には、売場ごとにまとめて ZIP 形式でファイルを圧縮してください。 

 
② 商品情報（プラネット）を準備します。 

棚割モデルに陳列されている商品情報をプラネット形式で作成し、ZIP 形式に圧縮してください。 
 

★注意★ 
ファイルのサイズ上限は 100MB です。 
サイズ上限を超えないようにファイルを作成してください。 
 
◆参考◆ 
StoreManagerGX の PTS(プラネット)の出力画面 
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5-2. 操作選択 
 

③ 【ホーム】画面で、[提案棚割の投函]― 
[PTS ファイル]をクリックします。 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5-3. 売場選択 
 
投函先の売場を選択します。 
 

④ 【棚割投函(PTS)-売場一覧】画面が表示さ 
れます。 
投函したい売場の[投函画面へ]をクリックします。 
各売場の「＋」マークをクリックすると、売場に 
登録されている棚割モデルが一覧で表示されます。 
また、再度同じ場所をクリックすることで棚割モデ 
ルを非表示にすることができます。 

 
 

★注意★ 
投函先のチェーンを変更したい場合は、[チェーン] 
リストで選択を変更します。 
投函先のチェーンの StoreManagerGX が Ver.7 以降の 
場合は、棚割の有無に関わらず、最下層の売場が全て 
表示されます。 

 

5-4. データのアップロード 
 
アップロードの時点では、まだ『Tanawari ぽすと』 
への本登録は行われません。 
新規棚割モデル ID を追加する場合は、「4-4.データの 
アップロード」の「●新規棚割モデル ID 追加」を参照 
してください。 
 
 

⑤ 【棚割投函 (PTS)】画面が表示されますので、[アッ 
プロード画面表示]をクリックします。 
 
 

データのアップロード 

⑤ 

  

操作選択 

③ 

  

売場選択 

ここをクリックすると棚割モデルが表示されます。 

④ 
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5-4-1. 商品情報 

 
⑥  [プラネット アップロード]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑦ 【アップロードするファイルの選択】画面が表示され 

ます。入力するプラネットファイル(ZIP 形式)を選択 
後、[開く]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑧ 選択したプラネットファイルが取り込まれ、メッセー 

ジが表示されます。 
取り込んだ商品件数が表示されていますので、確認の上 

[OK]をクリックします。 
 

 
 
 
 
 
 

★注意★ 
データの取込みでエラーや警告が検出された場合、 
「エラー／警告」タブに表示されます。 
エラーが検出された情報は、アップロードされていま 
せん。内容をご確認の上、データを修正して再アップ 
ロードしてください。 

 
 

 
 
 
 
 
⑨ 【アップロード】画面の「商品（プラネット）」タブ 

に、取り込んだプラネットファイルの商品情報が表示さ 
れます。 
 
 

◆メモ◆ 
[プラネット付き PTS アップロード]から、 
PTS とプラネット形式の商品データをまとめて圧縮した 
ファイルをアップロードできます。 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

エラーや警告があった場合 

⑨ 

アップロード中に検出された 

エラー・警告内容が表示されます。 
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5-4-2. 棚割情報 

 
⑩  [PTS アップロード]をクリックします 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑪ 【アップロードするファイルの選択】画面が表示され 

ます。 
入力する棚割モデル情報（PTS）ファイルを選択後、 
[開く]をクリックします。 
複数の棚割モデル情報（PTS）ファイルをアップロード 
する場合は、ZIP 形式で圧縮した物を選択してください。 

 
 
 
 
 
 

⑫ 選択した棚割モデル情報（PTS）ファイルが取り込まれ、 
メッセージが表示されます。 
取り込んだ棚割モデルの件数が表示されていますので、 
確認の上、[OK]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
★注意★ 
データの取込みでエラーや警告が検出された場合、 
「エラー／警告」タブに表示されます。 
エラーが検出された情報は、アップロードされていま 
せん。内容をご確認の上、データを修正して再アップ 
ロードしてください。 
 

 
 
◆メモ◆ 
[プラネット付き PTS アップロード]から、 
PTS とプラネット形式の商品データをまとめて圧縮した 
ファイルをアップロードできます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ⑩ 

⑪ 

⑫ 

エラーや警告があった場合 

アップロード中に検出された 

エラー・警告内容が表示されます。 
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⑬ 取込みに成功すると、【アップロード】画面の「棚割 

（PTS）」タブに、取り込んだ棚割モデル情報が表示 
されます。 
 
「什器本数」には、取り込んだ棚割モデルの什器本数が 
表示されます。 
「商品投函率」は、棚割モデルに陳列されている商品 
のうち商品情報（プラネットデータ）がアップロード 
されているものの割合です。 
「割当て」は、投函棚割に紐づけられた棚割モデルの 
件数です。1 対 1 で対応している場合、1 が表示され 
ます。 
 
★注意★ 
誤ってアップロードしてしまった棚割モデルは、[削除] 
をクリックして『Tanawari ぽすと』から削除すること 
ができます。 

 
 
 
⑭ 【アップロード】画面の「未投函商品」タブには、入 

力が必要な商品情報（取り込んだ棚割モデルに陳列さ 
れている商品のうち、商品情報が取り込まれていない 
商品）が表示されます。 

 
★注意★ 
未投函商品が存在する場合、小売業様の設定によっては 
投函する事ができません。 

 
 
 
 
 
 
 
⑮ アップロード完了後、右上の[×]をクリックして 

画面を閉じます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑯ 【棚割投函 (PTS)】画面 に、取り込んだ情報が反映 

されます。 
 
[アップロード画面表示]をクリックすると【アップ 
ロード】画面が再表示され、取り込んだデータの内容 
を確認することができます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

⑬ 

⑭ 

⑮ 

ここをクリックして画面を閉じます。 

⑯ 

アップロードしたデータの確認ができます。 
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5-5. 投函 
 
取り込んだデータを『Tanawari ぽすと』に本登録します。 

 
⑰ 「投函する提案棚割」と「小売業様の管理する棚割」 

の紐づけを行います。 
取り込んだ棚割モデルのうち、什器本数が一致するもの 
がプルダウンリストに表示されますので、その中から 
選択します。 
 
★注意★ 
新規棚割モデル ID を追加、投函した場合、その棚割 
モデル ID は StoreManagerGX に登録されます。 
投函しなかった場合、新規棚割モデル ID は 
StoreManagerGX に登録されません。 
 

 
 
 
 
 
 

⑱ 「棚替予定日」を入力します。 
[棚替予定日]の入力域をクリックするとカレンダーが 
表示されますので、カレンダーから日付を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑲ 「連絡事項」を入力します。 
[連絡事項]をクリックすると、【連絡事項入力】画面 
が表示されます。 
入力していただいた内容は、小売本部担当者様への通知 
メールに連絡事項として記載されます。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

投函 

⑰ 

⑱ 

⑲ 
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⑳ 追加カットコメントを投函します。 

「追加カットコメントの投函を開く」をクリックすると 
追加カットコメントのファイル入力欄が表示されます。 
[追加コメントのアップロード]ボタン、または「カットコ 
メントのアップロード」ボタンをクリックすると【アップ 
ロードするファイルの選択】画面が表示されます。ファイ 
ルを選択後、[開く]をクリックします。 
[削除]ボタンをクリックするとアップロードしたファイル 
を削除することができます。 

  
アップロードするファイルの形式については「13-1.【追 
加カットコメントの投函】」を参照してください。 

 
 

★注意★ 
追加カットコメントの投函は、チェーンの StoreManagerGX 
が Ver.10 以降かつ、システム連携「Tanawari ぽすと 
で投函時に、追加カットコメントを併せて投函する」で 
「投函する」が設定されている場合のみ利用できます。 
本機能を利用する場合、必ず小売本部担当者様に事前確認 
してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
㉑「MailTo」に小売本部担当者のメールアドレスを入力 
します。 
ここで入力したアドレスに、登録完了メールが通知さ 
れます。 
 
◆メモ◆   
メールアドレスは売場ごとに保存されます。 
 棚割を投函した時に保存されるほか、「保存」ボタンを 
クリックすると投函せずにメールアドレスの保存のみ 
行うことができます。 
★注意★   
「MailTo」は小売本部で通知先設定がされて 
いる場合のみ表示され、入力が必要となります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑳ 

㉑ 
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㉒入力後、[投函]をクリックします。 

メッセージが表示されますので、[OK]をクリックして 
投函処理を終了します。 
 
投函データが小売様の StoreManagerGX に登録される 
と、小売本部担当者様と取引先様(ログイン時に用いた 
メールアドレス宛) に登録完了メールが通知されます。 
 

★注意★ 
1.「連絡事項」「追加カットコメントの投函」以外の項目 

は入力必須項目です。 
2.全ての棚割モデルに投函棚割が選択されていない場合 

は警告が表示されます。 
3. 【棚割投函(PTS)】画面の [リセット]をクリックする 

と、全ての入力項目（「棚替予定日」「連絡事項」お 
よび棚割モデルの紐づけ情報）がクリアされ、全ての 
アップロードファイルが『Tanawari ぽすと』から削除 
されます。 

 
 

㉒ 
 

投函棚割が選択されていない 

棚割モデルがある場合は警告になります。 

リセットをクリックすると 

未入力状態になります。 
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6 棚割互換形式の棚割データを投函するには 

投函データは GX 交換データ形式、PTS 形式、棚割互換形式の３種類のデータ形式をご利用いただけます。 
ここでは、棚割互換形式のデータを投函する場合について説明します。 
GX 交換データ形式でデータを投函する操作に関しては、「4. GX 交換データ形式の棚割データを投函するには」を
参照してください。 
PTS 形式でデータを投函する操作に関しては、「5. PTS 形式の棚割データを投函するには」を参照してください。 

6-1. 投函データの準備 
 
『Tanawari ぽすと』に投函するデータは、棚割モデルと商品情報です。 
投函を行う前に、下記の手順で準備してください。 

 
① 棚割モデル情報（棚割互換形式）を準備します。 

棚割モデル情報を、棚割互換形式で作成してください。 
複数の棚割互換形式ファイルを投函する場合には、売場ごとにまとめて ZIP 形式でファイルを圧縮してください。 

 
② 商品情報（プラネット）を準備します。 

棚割モデルに陳列されている商品情報をプラネット形式で作成し、ZIP 形式に圧縮してください。 
 

★注意★ 
ファイルのサイズ上限は 100MB です。 
サイズ上限を超えないようにファイルを作成してください。 
 
◆参考◆ 
StoreManagerGX の棚割互換形式(プラネット)の出力画面 
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6-2. 操作選択 
 
③ 【ホーム】画面で、[提案棚割の投函]― 

[棚割互換形式]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6-3. 売場選択 
 
投函先の売場を選択します。 
 

④ 【棚割投函(棚割互換形式)-売場一覧】画面が表示さ 
れます。 
投函したい売場の[投函画面へ]をクリックします。 
各売場の「＋」マークをクリックすると、売場に 
登録されている棚割モデルが一覧で表示されます。 
また、再度同じ場所をクリックすることで棚割モデ 
ルを非表示にすることができます。 

 
★注意★ 
投函先のチェーンを変更したい場合は、[チェーン] 
リストで選択を変更します。 
棚割の有無に関わらず、最下層の売場が全て表示 
されます。 
Ver.6 以前の StoreManagerGX のチェーンは表示されま 
せん。 

6-4. データのアップロード 
 
アップロードの時点では、まだ『Tanawari ぽすと』 
への本登録は行われません。 
新規棚割モデル ID を追加する場合は、「4-4.データの 
アップロード」の「●新規棚割モデル ID 追加」を参照 
してください。 
 
 

⑤ 【棚割投函 (棚割互換形式)】画面が表示されます 
ので、[アップロード画面表示]をクリックします。 

 
 
 

 

  

売場選択 

ここをクリックすると棚割モデルが表示されます。 

④ 

  操作選択 

③ 

データのアップロード 

⑤ 
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6-4-1. 商品情報 

 
⑥ 「プラネット アップロード」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑦ 【アップロードするファイルの選択】画面が表示され 
ます。入力するプラネットファイル(ZIP 形式)を選択 
後、[開く]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑧ 選択したプラネットファイルが取り込まれ、メッセージ 
が表示されます。 
取り込んだ商品件数が表示されていますので、確認の上 

[OK]をクリックします。 
 

 
 
 
 
 
 

★注意★ 
データの取込みでエラーや警告が検出された場合、 
「エラー／警告」タブに表示されます。 
エラーが検出された情報は、アップロードされていま 
せん。内容をご確認の上、データを修正して再アップ 
ロードしてください。 

 
 

 
 
 
 
 

⑨ 【アップロード】画面の「商品（プラネット）」タブ 
に、取り込んだプラネットファイルの商品情報が表示 
されます。 
 
 
◆メモ◆ 
[プラネット付き棚割互換形式アップロード]から、 
棚割互換形式とプラネット形式の商品データをまとめて 
圧縮したファイルをアップロードできます。 
 

 
 
 
 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

エラーや警告があった場合 

⑨ 

アップロード中に検出された 

エラー・警告内容が表示されます。 
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6-4-2. 棚割情報 

 
⑩ 「棚割互換形式アップロード]をクリックします 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑪ 【アップロードするファイルの選択】画面が表示され 
ます。 
入力する棚割モデル情報（棚割互換形式）ファイルを 
選択後、[開く]をクリックします。 
複数の棚割モデル情報（棚割互換形式）ファイルを 
アップロードする場合は、ZIP 形式で圧縮した物を 
選択してください。 

 
 
 
 
 
 

⑫ 選択した棚割モデル情報（棚割互換形式）ファイルが 
取り込まれ、メッセージが表示されます。 
取り込んだ棚割モデルの件数が表示されていますので、 
確認の上、[OK]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
★注意★ 
データの取込みでエラーや警告が検出された場合、 
「エラー／警告」タブに表示されます。 
エラーが検出された情報は、アップロードされていま 
せん。内容をご確認の上、データを修正して再アップ 
ロードしてください。 
 

 
◆メモ◆ 
[プラネット付き棚割互換形式アップロード]から、 
棚割互換形式とプラネット形式の商品データをまとめて 
圧縮したファイルをアップロードできます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  ⑩ 

⑪ 

⑫ 

エラーや警告があった場合 

アップロード中に検出された 

エラー・警告内容が表示されます。 
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⑬  取込みに成功すると、【アップロード】画面の「棚割 

（棚割互換形式）」タブに、取り込んだ棚割モデル情報 
が表示されます。 

 
「什器本数」には、取り込んだ棚割モデルの什器本数が 
表示されます。 
「商品投函率」は、棚割モデルに陳列されている商品 
のうち商品情報（プラネットデータ）がアップロード 
されているものの割合です。 
「割当て」は、投函棚割に紐づけられた棚割モデルの 
件数です。1 対 1 で対応している場合、1 が表示され 
ます。 

 
★注意★ 
誤ってアップロードしてしまった棚割モデルは、[削除] 
をクリックして『Tanawari ぽすと』から削除すること 
ができます。 

 
 
 

⑭ 【アップロード】画面の「未投函商品」タブには、入 
力が必要な商品情報（取り込んだ棚割モデルに陳列され 
ている商品のうち、商品情報が取り込まれていない 
商品）が表示されます。 

 
★注意★ 
未投函商品が存在する場合、小売業様の設定によっては 
投函する事ができません。 

 
 
 
 
 
 
 

⑮ アップロード完了後、右上の[×]をクリックして 
画面を閉じます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑯ 【棚割投函 (棚割互換形式)】画面 に、取り込んだ情報 
が反映されます。 
[アップロード画面表示]をクリックすると【アップ 
ロード】画面が再表示され、取り込んだデータの内容を 
確認することができます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

⑬ 

⑭ 

⑮ 
 

ここをクリックして画面を閉じます。 

⑯ 
 

アップロードしたデータの確認ができます。 
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6-5. 投函 
 
取り込んだデータを『Tanawari ぽすと』に本登録します。 

 
 

⑰ 「投函する提案棚割」と「小売業様の管理する棚割」 
の紐づけを行います。 
取り込んだ棚割モデルのうち、什器本数が一致するもの 
がプルダウンリストに表示されますので、その中から 
選択します。 
 
★注意★ 
新規棚割モデル ID を追加、投函した場合、その棚割 
モデル ID は StoreManagerGX に登録されます。 
投函しなかった場合、新規棚割モデル ID は 
StoreManagerGX に登録されません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑱ 「棚替予定日」を入力します。 
[棚替予定日]の入力域をクリックするとカレンダーが 
表示されますので、カレンダーから日付を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑲ 「連絡事項」を入力します。 
[連絡事項]をクリックすると、【連絡事項入力】画面 
が表示されます。 
入力していただいた内容は、小売本部担当者様への通知 
メールに連絡事項として記載されます。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

投函 

⑰ 

⑱ 

⑲ 
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⑳ 追加カットコメントを投函します。 

「追加カットコメントの投函を開く」をクリックすると 
追加カットコメントのファイル入力欄が表示されます。 
[追加コメントのアップロード]ボタン、または「カットコ 
メントのアップロード」ボタンをクリックすると【アップ 
ロードするファイルの選択】画面が表示されます。ファイ 
ルを選択後、[開く]をクリックします。 
[削除]ボタンをクリックするとアップロードしたファイル 
を削除することができます。 

  
アップロードするファイルの形式については「13-1.【追 
加カットコメントの投函】」を参照してください。 

 
 

★注意★ 
追加カットコメントの投函は、チェーンの StoreManagerGX 
が Ver.10 以降かつ、システム連携「Tanawari ぽすと 
で投函時に、追加カットコメントを併せて投函する」で 
「投函する」が設定されている場合のみ利用できます。 
本機能を利用する場合、必ず小売本部担当者様に事前確認 
してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

㉑「MailTo」に小売本部担当者のメールアドレスを入力し 
ます。 
こで入力したアドレスに、登録完了メールが通知されま 
す。 
◆メモ◆  
メールアドレスは売場ごとに保存されます。 
 棚割を投函した時に保存されるほか、「保存」ボタンを 
クリックすると投函せずにメールアドレスの保存のみ行 
うことができます。 
★注意★ 
「MailTo」は小売本部で通知先設定がされて 
いる場合のみ表示され、入力が必要となります。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

⑳ 

㉑ 
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㉒入力後、[投函]をクリックします。 

メッセージが表示されますので、[OK]をクリックして 
投函処理を終了します。 
 
投函データが小売様の StoreManagerGX に登録される 
と、小売本部担当者様と取引先様(ログイン時に用いた 
メールアドレス宛) に登録完了メールが通知されます。 
 

★注意★ 
1.「連絡事項」「追加カットコメントの投函」以外の項目 

は入力必須項目です。 
2.全ての棚割モデルに投函棚割が選択されていない場合 

は警告が表示されます。 
3.【棚割投函(棚割互換形式)】画面の [リセット]をクリッ 

クすると、全ての入力項目（「棚替予定日」「連絡事項」 
および棚割モデルの紐づけ情報）がクリアされ、全ての 
アップロードファイルが『Tanawari ぽすと』から削除 
されます。 
 

㉒ 
 

投函棚割が選択されていない 

棚割モデルがある場合は警告になります。 

リセットをクリックすると 

未入力状態になります。 
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7 棚割を GX 交換データ形式でダウンロードするには 

棚割データは GX 交換データ形式、PTS 形式、棚割互換形式の３種類のデータ形式をご利用いただけます。 
ここでは、GX 交換データ形式のデータをダウンロードする場合について説明します。StoreManagerGX をご利用の
方は GX 交換データ形式でダウンロードしてください。 
棚 Power(ver7.10 以降)をご利用の方は、「9. 棚割を棚割互換形式でダウンロードするには」を参照してくださ
い。 
その他の棚割ソフトをご利用の方は、「8. 棚割を PTS 形式でダウンロードするには」を参照してください。 

7-1. 操作選択 
 

① 【ホーム】画面で、[確定棚割のダウンロード]- 
[GX 交換データ]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7-2. 売場選択 
 

② ダウンロードしたい売場の右にあるボタンを 
クリックします。 
 
棚割情報をダウンロードする場合は[GX 交換データ] 
をクリックします。 
 
採用店舗ファイルをダウンロードする場合は[採用店舗] 
をクリックします。 

 
 

★注意★ 
チェーンを変更したい場合は、[チェーン]リストで選択 
を変更します。 
Ver.6 以前の StoreManagerGX のチェーンはダウンロー 
ド対象外です。[チェーン]リストに表示されません。 

 

7-3. ダウンロード 
 

③ ダウンロードが開始されます。ご利用のブラウザ 
によって表示されるメッセージが異なりますが、 
メッセージに従ってファイルをダウンロードしま 
す。 

  操作選択 

① 

  

売場選択 

② 

  

ダウンロード 

③ 

https://ja.wikipedia.org/wiki/%E3%82%A6%E3%82%A7%E3%83%96%E3%83%96%E3%83%A9%E3%82%A6%E3%82%B6
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8 棚割を PTS 形式でダウンロードするには 

棚割データは GX 交換データ形式、PTS 形式、棚割互換形式の３種類のデータ形式をご利用いただけます。 
ここでは、PTS 形式のデータをダウンロードする場合について説明します。StoreManagerGX や棚 Power(ver7.10
以降)以外の棚割ソフトをご利用の方は PTS 形式でダウンロードしてください。 
StoreManagerGX をご利用の方は、「7. 棚割を GX 交換データ形式でダウンロードするには」を参照してください。 
棚 Power(ver7.10 以降)をご利用の方は、「9. 棚割を棚割互換形式でダウンロードするには」を参照してくださ
い。 

8-1. 操作選択 
 

① 【ホーム】画面で、[確定棚割のダウンロード]- 
[PTS ファイル]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8-2. 売場選択 
 

② ダウンロードしたい売場の右にあるボタンを 
クリックします。 
 
棚割情報をダウンロードする場合は[PTS] 
をクリックします。 
 
採用店舗ファイルをダウンロードする場合は[採用 
店舗]をクリックします。 
 
★注意★ 
チェーンを変更したい場合は、[チェーン]リストで 
選択を変更します。 
投函画面で追加した新規棚割モデル ID はダウンロー 
ドされた棚割情報ファイルに含まれません。 
Ver.6 以前の StoreManagerGX のチェーンの場合は、 
採用店舗ファイルのダウンロードはできません。 

 

8-3. ダウンロード 
 

③ ダウンロードが開始されます。ご利用のブラウザ 
によって表示されるメッセージが異なりますが、 
メッセージに従ってファイルをダウンロードします。 

 
 
 
 
 

  操作選択 

① 

  

売場選択 

② 

  

ダウンロード 

③ 

https://ja.wikipedia.org/wiki/%E3%82%A6%E3%82%A7%E3%83%96%E3%83%96%E3%83%A9%E3%82%A6%E3%82%B6
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9 棚割を棚割互換形式でダウンロードするには 

棚割データは GX 交換データ形式、PTS 形式、棚割互換形式の３種類のデータ形式をご利用いただけます。 
ここでは、棚割互換形式のデータをダウンロードする場合について説明します。棚 Power(ver7.10 以降)をご利用
の方は棚割互換形式でダウンロードしてください。 
StoreManagerGX をご利用の方は、「7. 棚割を GX 交換データ形式でダウンロードするには」を参照してください。 
その他の棚割ソフトをご利用の方は、「8. 棚割を PTS 形式でダウンロードするには」を参照してください。 
 

9-1. 操作選択 
 

① 【ホーム】画面で、[確定棚割のダウンロード]- 
[棚割互換形式]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9-2. 売場選択 
 

② ダウンロードしたい売場の右にあるボタンを 
クリックします。 
 
棚割情報をダウンロードする場合は[棚割互換形式] 
をクリックします。 

 
採用店舗ファイルをダウンロードする場合は 
[採用店舗]をクリックします。 

 
 

★注意★ 
チェーンを変更したい場合は、[チェーン]リストで選択 
を変更します。 
Ver.6 以前の StoreManagerGX のチェーンはダウンロー 
ド対象外です。[チェーン]リストに表示されません。 

 
 
 

9-3. ダウンロード 
 

③ ダウンロードが開始されます。ご利用のブラウザ 
によって表示されるメッセージが異なりますが、 
メッセージに従ってファイルをダウンロードしま 
す。 

 
 
 
 
 
 

  操作選択 

①  

  

売場選択 

② 

  

ダウンロード 

③ 

https://ja.wikipedia.org/wiki/%E3%82%A6%E3%82%A7%E3%83%96%E3%83%96%E3%83%A9%E3%82%A6%E3%82%B6
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10 棚割採用店舗の変更申請(新店・改装の棚割紐づけ) 

指定した店舗の各売場で採用されている棚割モデルの採用を解除したり、別の棚割モデルを採用したりすることができ
ます。 
投函先のチェーンの StoreManagerGX が Ver.7 以降の場合のみ利用できます。 
 

10-1. 操作選択 
① 【ホーム】画面で、[棚割採用店舗の変更申請]- 

[店舗の採用棚割変更]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10-2. 店舗選択 
② 採用店舗情報を変更する店舗の情報を入力し、 

[設定画面へ]をクリックします。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  操作選択 

①  
 
 

  店舗選択 

②  
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10-3. 棚割採用店舗設定 
【棚割採用店舗設定】画面が表示されます。 
各売場で採用されている棚割モデルの採用を解除したり、 
別の棚割モデルを採用したりすることができます。 
 
★注意★ 
小売本部で通知先設定がされている場合、メールアドレス 
が保存されていない売場の採用店変更を行う事はできませ 
ん。 
該当の売場の棚割投函画面でメールアドレスの保存を行っ 
てください。 
 

③ 採用したい棚割がある売場の[選択]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

④ 【棚割モデル選択】画面が表示されます。 
採用したい棚割を選択し、[選択]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑤ 採用した棚割が[変更後-棚割モデル]に表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑥ 売場単位で、棚割の採用を解除します。 
採用を解除したい棚割がある売場の[解除]を 
クリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  棚割採用店舗設定 

③  
 
 

④  
 
 

⑤  
 
 

⑥  
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⑦ メッセージが表示されます。 

[OK]をクリックすると、該当売場の全ての棚割モデル 
の採用が解除されます。 
 
 
 
 
 
 
 

 
⑧ 連絡事項を入力します。 

[連絡事項]をクリックすると、【連絡事項入力】画面 
が表示されます。 
入力していただいた内容は、小売本部担当者様への 
通知メールに連絡事項として記載されます。 

 
 
 
 
 
 
 
⑨ 変更した採用店舗情報を小売本部に申請します。 

[申請]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑩ メッセージが表示されます。 
[OK]をクリックすると、変更した採用店舗情報が 
小売本部に申請されます。 
 
小売本部で通知先設定がされている場合、棚割投函画 
面で保存したメールアドレスへ、小売本部で通知先設 
定がされていない場合、予め登録されているメール 
アドレスへ設定内容 がメールされます。 

 
 

  ⑦ 
 
 

⑨ 
 

⑧ 
 

⑩ 
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11 棚割採用店舗の変更申請(採用店をまとめて変更する場合) 

指定した売場の各棚割モデルを採用している店舗から採用を解除したり、別の店舗で採用したりすることができます。 
投函先のチェーンの StoreManagerGX が Ver.7 以降の場合のみ利用できます。 
 

11-1. ログイン 
 

『Tanawari ぽすと』にログインします。 
 
ログイン操作に関する詳細は、「3-2. ログイン」をご参照ください。 
 
 
 
 

11-2. 操作選択 
① 【ホーム】画面で、[棚割採用店舗の変更申請]- 

[棚割の採用店変更]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11-3. 売場選択 
② 採用店舗情報を変更するチェーン、棚替予定日を選択 

してから、採用店舗の変更を申請する売場の 
[採用店舗設定画面へ]をクリックします。 
 
★注意★ 
小売本部で通知先設定がされている場合、メールアド 
レスが保存されていない売場の採用店変更を行う事は 
できません。 
該当の売場の棚割投函画面でメールアドレスの保存を 
行ってください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  操作選択 

①  
 

  売場選択 

② 
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11-4. 棚割採用店舗設定 
各棚割モデルで採用されている店舗の採用を解除したり、 
別の店舗を採用したりすることができます。 

11-4-1. チェーンの店舗数が 500 以下の場合 

 
③ 採用店舗情報を入力します。 

採用する場合は該当店舗のチェックボックスを選択 
してください。 
採用を解除する場合は該当店舗のチェックボックスを 
未選択にします。 
 
 
 
 
 
 
 
 

④ 採用店舗情報を CSV ファイルで入力する場合は、 
[一括入力]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑤ 【採用店舗情報一括入力】画面が表示されます。 
[選択]をクリックします。 
 
 

◆メモ◆ 
[現在の採用店舗情報をダウンロード]から、現在の 
採用店舗情報をダウンロードすることができます。 
 
 
 
 
 
 

⑥ 【アップロードするファイルの選択】画面が表示され 
ます。 
入力する採用店舗情報を選択後、[開く]をクリックし 
ます。 
 
 
 
 
 
 
 

⑦ メッセージが表示されますので、[OK]をクリックして 
入力処理を終了します。 
 
 
 
 
 

棚割採用店舗設定 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 
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⑧ 【採用店舗情報一括入力】画面が再表示 

されますので、[閉じる]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
★注意★ 
データの取込みでエラーが検出された場合、データは 
アップロードされません。 
エラーや警告の内容は「エラー／警告」ボックスに 
表示されますので、内容をご確認の上、データを修正 
して再アップロードしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑨ 【棚割採用店舗設定】画面に入力した採用店舗情報 
が反映されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑩ 採用の重複や未採用がないかをチェックします。 
[採用店舗チェック]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

エラーや警告があった場合 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

アップロード中に検出された 

エラー・警告内容が表示されます 
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⑪ 【採用店舗チェック】画面が表示されます。 

チェックしたい項目の[実行]をクリックすると、 
チェック結果が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑫ 連絡事項を入力します。 
[連絡事項]をクリックすると、【連絡事項入力】画面 
が表示されます。 
入力していただいた内容は、小売本部担当者様への 
通知メールに連絡事項として記載されます。 
 
 
 

★注意★ 
【棚割採用店舗設定】画面の [リセット]をクリック 
すると、入力した採用店舗情報がクリアされます。 
 
 
 
 
 
 

⑬ 変更した採用店舗情報を小売本部に申請します。 
[申請]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑭ メッセージが表示されます。 
[OK]をクリックすると、変更した採用店舗情報が 
小売本部に申請されます。 
 
小売本部で通知先設定がされている場合、棚割投函画 
面で保存したメールアドレスへ、小売本部で通知先設 
定がされていない場合、予め登録されているメール 
アドレスへ設定内容 がメールされます。 
 
 
 
 

  ⑫ 

⑪ 

⑬ 

⑭ 
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11-4-2. チェーンの店舗数が 500 を超える場合 

 
③ [一括入力]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

④ 【採用店舗情報一括入力】画面が表示されます。 
[選択]をクリックします。 
 
 
◆メモ◆ 
[現在の採用店舗情報をダウンロード]から、現在の 
採用店舗情報をダウンロードすることができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑤ 【開く】画面が表示されます。 
入力する採用店舗情報を選択後、[開く]をクリックし 
ます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑥ メッセージが表示されますので、[OK]をクリックして 
入力処理を終了します。 
 

★注意★ 
ファイルサイズや内容によっては、メッセージが表示 
されるまで時間がかかる場合があります。 
 
 
 
 
 

⑦ 【採用店舗情報一括入力】画面が再表示されますので、 
[閉じる]をクリックします。 
 
 
 

★注意★ 
アップロードしたファイルは、変更申請を完了 
するまで削除や編集をしないでください。 
 
 
 
 
 
 

棚割採用店舗設定 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 
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★注意★ 
データの取込みでエラーが検出された場合、データは 
アップロードされません。 
エラーや警告の内容は「エラー／警告」ボックスに 
表示されますので、内容をご確認の上、データを修正 
して再アップロードしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑧ 採用の重複や未採用がないかをチェックします。 
[採用店舗チェック]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑨ 【採用店舗チェック】画面が表示されます。 
チェックしたい項目の[実行]をクリックすると、 
チェック結果が表示されます。 
 
 

★注意★ 
[一括入力]でアップロードしたファイルのサイズや 
内容によっては、チェック結果が表示されるまで 
時間がかかる場合があります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑩ 連絡事項を入力します。 
[連絡事項]をクリックすると、【連絡事項入力】画面 
が表示されます。 
入力していただいた内容は、小売本部担当者様への 
通知メールに連絡事項として記載されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

エラーや警告があった場合 

アップロード中に検出された 

エラー・警告内容が表示されます 
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⑪ 変更した採用店舗情報を小売本部に申請します。 

[申請]をクリックします。 
 

★注意★ 
[一括入力]でアップロードしたファイルを編集、 
削除してから[申請]をクリックするとエラーに 
なります。 
その場合は③から操作をやり直してください。 
 
 
 
 

⑫ メッセージが表示されます。 
[OK]をクリックすると、変更した採用店舗情報が 
小売本部に申請されます。 
 
小売本部で通知先設定がされている場合、棚割投函画 
面で保存したメールアドレスへ、小売本部で通知先設 
定がされていない場合、予め登録されているメール 
アドレスへ設定内容 がメールされます。 
 

★注意★ 
[一括入力]でアップロードしたファイルのサイズや 
内容によっては、完了メッセージが表示されるまで 
時間がかかる場合があります。 
 
 

⑪ 

⑫ 
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12 その他の操作 

 

12-1. ログアウト 
 
作業を終了する際には、ログアウト操作を行ってください。 
 
① 画面右上の[ログアウト]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

② 【ログイン】画面に戻ります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

ログアウト 

① 

② 
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12-2. パスワードの変更 
 

① パスワードの変更を行う場合は、画面右上の 
[アカウント情報]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

② 【アカウント設定】画面が表示されますので、[パス 
ワードの変更]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 

③ 【パスワードの変更】画面が表示されますので、 
「現在のパスワード」 
「新しいパスワード」 
「新しいパスワードの確認入力」 
を入力後、[パスワードの変更]をクリックします。 
 

 
 
 
 

パスワードの変更 

① 

② 

③ 



Tanawari ぽすとサービス（サプライヤー） 
 

© 2023 日本総合システム株式会社 45 

 

12-3. パスワードを忘れた場合 
 
パスワードを忘れてしまった場合、パスワードを再設定する事ができます。 

 
① ウェブブラウザで下記『Tanawari ぽすと』の URL にアクセスします。 

https://tanawaripost.jp/  
 
 

② 【ログイン】画面が表示されますので、[こちら] 
をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
③ 【パスワードを変更する場合】画面が 

表示されますので、「メールアドレス」を入力後、 
[メール送信]ボタンをクリックします。 
メールアドレスは小売本部担当者様より通知 
されたものを使用してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

④ 指定したメールアドレスにパスワード設定用の URL を 
記載したメールが送信されますので、メールの内容に 
従い、URL にアクセスします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

パスワードを忘れた場合 

② 

③ 

④ 

 

 

以下のURLをクリックしてパスワード設定画面を開きパスワー

ドを設定してください。 

https://XXXXX(URL) 

 

※この URLは 8時間を超えると無効となります。 

送信されるメールの例 

https://ja.wikipedia.org/wiki/%E3%82%A6%E3%82%A7%E3%83%96%E3%83%96%E3%83%A9%E3%82%A6%E3%82%B6
https://tanawaripost.jp/
https://xxxxx(url)/
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⑤ 【パスワードの設定】画面で、 

「メールアドレス」 
「パスワード」 
「パスワードの確認入力」 
の各項目を入力後、[設定]ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑥ 【パスワードの設定の確認】画面が表示されますの 
で、[ここをクリックしてログイン]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 

⑦ 【ログイン】画面が表示されます。 
設定したパスワードでログインできることを確認して 
ください。 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

⑥ 

⑦ 

⑤ 
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12-4. ホーム画面に戻る 
 

① 操作途中で【ホーム】画面に戻る場合は、画面左上の 
[Tanawari ぽすとサービス（サプライヤー）]を 
クリックします。 

 
 ★注意★ 

1.操作途中で【ホーム】画面に戻った場合、入力途 
中のデータが無効となる事がありますのでご注意く 
ださい。 

2. [Tanawari ぽすとサービス（サプライヤー）]の 
クリックは、ログイン後に利用可能になります。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
② 【ホーム】画面に戻ります。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

ホーム画面に戻る 

① 

② 
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13 レコードフォーマット 

13-1. 【追加カットコメントの投函】 
 

追加カットコメントをテキストファイルで入力するための入力データです。 
登録する追加カットコメント情報（以下の項目）をタブ区切りまたはカンマ区切りのテキスト形式で 
作成してください。 
ファイルの拡張子は「.csv」または「.txt」にしてください。 
ファイルの文字コードは UTF-8 または Shift JIS にしてください。 

 

ID 項目名 桁数 文字 必須 備考 

1 JANコード 14 半角英数字 ○  

2 商品名称 60 制限なし 〇  

3 テキスト１ 100 制限なし 〇 処理方法など 

4 テキスト２ 100 制限なし 〇 処理コメントなど 

 
１行目にはタイトル行として各項目のタイトルを指定して、２行目以降に実際のデータを指定してください。 
また、項目内に区切り文字が含まれる場合は、項目を””(ダブルクォーテーション)で囲んでください。 
 
入力データ例 
 

 
 
 
 
 
 
 

入力データ作成方法（一例） ※お使いの Excel バージョンによって手順が異なる場合があります。 
 
① Excel で元となるデータを作成します。 

 

JANコード 商品名称 テキスト1 テキスト2 

1234567890 おいしいカレー 追加 お客様からの要望 

1234567891 うまいカレー 追加 お客様からの要望 

1234567892 最高のカレー 追加 お客様からの要望 

1234567893 これが一番カレー 追加 お客様からの要望 
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② 名前を付けて保存メニューから[参照]ボタンで保存先を選択します。 

 
 
③ 「CSV UTF-8(コンマ区切り)」などを選択して保存します。 
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☆ 本マニュアルご利用のご注意 ☆ 
 
□本マニュアルの著作権は、日本総合システム株式会社にあります。 
 
□本マニュアルの一部または全部を無断で使用、複製することはできません。 
 
□本マニュアルの内容は、将来予告なしに変更することがあります。 
 

※StoreManagerは日本総合システム株式会社の登録商標です。 

※Microsoft、MSは米国マイクロソフト社の登録商標です。 

※その他の社名、製品名はそれぞれの会社の商標または登録商標です。 
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